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1. CEL

Niniejsza procedura opisuje minimalne wymagania dotyczgce wyboru
i postepowania z zewnetrznymi wykonawcami i gos¢mi. Program wyboru wykonawcow
i gosci musi zapewnia¢, aby wykonawcy i goscie nie wptywali negatywnie na kwestie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas pracy zaktadu.

Kwestie zwigzane z zasadami wejscia i wyjscia Wykonawcdw oraz Gosci zostaty
opisane w Polityce BSST-LP-1012 Kontrola dostepu na terenie BSST.

2. ZAKRES

Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Bridgestone Stargard
Sp. z 0.0. oraz wykonawcoéw firm zewnetrznych i gosci przebywajgcych na terenie BSST.

Procedura i formularze w wersji angielskiej bedg przekazywane firmom, w ktorych
kadra zarzgdzajgca i pracownicy nie postugujg sie jezykiem polskim.

3. ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA

Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia sg okreSlone w rozdziale 5 ,Sposéb
postepowania”.

4. DEFINICJE

4.1. Gos¢: Kazda osoba wchodzgca na teren Bridgestone Stargard Sp. z 0.0. (z wyjatkiem
wykonawcéw typu A i B), ktéra nie jest pracownikiem zaktadu Bridgestone Stargard Sp. z
0.0.

4.2. Wykonawca: Niezalezny interesant zatrudniony do przeprowadzania prac lub
Swiadczenia ustug dla Bridgestone Stargard Sp. z 0.0. Niniejsza definicja obejmuje
podwykonawcéw, ktérzy mogg zosta¢ zatrudnieni przez gtbwnego wykonawce w celu
wykonania okreslonych czesci uzgodnionego zakresu prac lub ustug. W dalszej czesci
dokumentu wykonawcy zostali sklasyfikowani w nastepujgcy sposob:

4.2.1. Wykonawca typu A:

e Diugoterminowy lub staty dostawca przebywajgcy w zaktadzie codziennie,
wykonujacy prace rutynowe wymagane do utrzymania codziennych operaciji, ktore
narazajg go lub moga narazaé¢ na zagrozenia (chemiczne, fizyczne itd.) lub

e Wykonawca budowy lub projektu o ustalonych zakresach pracy i terminach
realizacji, wykonujgcy prace, ktére narazajg go lub moga naraza¢ na zagrozenia
(chemiczne, fizyczne itd.) lub

e Wykonawca specijalista lub dostawca ustug, ktéry przebywa w zaktadzie w miare
potrzeby, wykonujacy prace, ktére narazajg go lub moga naraza¢ na zagrozenia
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(chemiczne, fizyczne itd.) np. naprawy nieszczelnosci, promienie rentgenowskie,
oczyszczanie wodne, izolatory, chemiczne opakowania odpadowe itd.

Wykonawcy pracujgcy na terenie Bridgestone Stargard Sp. z 0.0. w imieniu strony
trzeciej, np. wykonawcy, przedsigbiorstwa uzytecznosci publicznej, brygady
konserwacyjne/naprawcze rurociggdw przechodzgcych przez teren Bridgestone
Stargard Sp. z o.0. itd.

4.2.2. Wykonawcy typu B: Wykonawcy zaangazowani w dostawe i inne ustugi, w tym

miedzy innymi ochrona zaktadu, firmy cateringowe, ustugi pralnicze i inne ustugi
dostawcze. Te ustugi zazwyczaj nie wptywajg na bezpieczenstwo obszaru produkcyjnego,
a powigzane czynnosci nie stanowig ryzyka zaktdcen pracy.

4.3. Prace 0 potencjalnie wysokim ryzyku: Prace wymagajace szczegdllnej uwagi ze

wzgledu na potencjalnie niebezpieczne sytuacje takie jak ponizej:

dowolne prace w obszarze Dziatu Mieszania i Magazynu Surowcéw,

prace w obszarze klejownikéw i/lub innych strefach zagrozenia wybuchem,

prace w obszarze zbiornikbw dobowych sadzy (Dziat Mieszania), zbiornikéw z
olejem procesowym i opatowym,

prace na wysokosci, w tym dostep do obszaréw dachu zdefiniowany w procedurze
BSST-LP-2018 Prace na wysokosci,

prace w strefach ograniczonego dostepu,

prace przy instalacji wysokiego napiecia (>1 kV) i prace pod napieciem wigkszym
niz:

wartosci bezpieczne napie¢ [v]

Rodzaj napiecia
normalnych |szczegolnych |ekstremalnych
(suchych) (wilgotnych) [ (mokrych)

napiecie przemienne 50 25 12
napiecie state 120 60 30

prace na instalacjach, gdy konieczna jest ingerencja w obwody czynne napiecia,
prace pod napieciem bezpiecznym (wg tabeli powyzszej) o natezeniu pradu
wyzszym niz 30A,

prace pozarowo niebezpieczne,

prace zatadunkowe/roztadunkowe wielkogabarytowych elementéw (np. montaz lub
demontaz wyposazenia),

prace budowlane obejmujgce wykopy i rozbiorke.
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4.4. Osoba odpowiedzialna z BSST: Pracownik Bridgestone Stargard Sp. z o.0., ktory
zamawia i/lub jest odpowiedzialny za prace prowadzone przez wykonawce. Jest to
jednocze$nie osoba nadzorujgca prace. Zamawiajgcy prace moze wyznaczy¢é osobe
odpowiedzialng.

Te prace mogg by¢ potrzebne do wykonywania rutynowych czynnosci (np. konserwacji
prewencyjnej) lub wiekszych projektow (np. instalacja nowego wyposazenia).

4.5. Koordynator BHP: Koordynator, o ktérym mowa w art. 208 Kodeksu Pracy. Jest to
osoba sprawujgca nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikow
w razie gdy w tym samym miejscu i czasie (albo ktérych czas pracy cho¢ w niewielkim
stopniu zazebia sie) wykonujg prace pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcéw
(BSST + firma zewnetrzna, dwie firmy zewnetrzne) (zob. pkt 5.3.4.).

Konieczno$¢ wyznaczenia koordynatora BHP bedzie uzalezniona od tego czy
wykonywanie pracy przez pracownikdéw jednego pracodawcy wptywac bedzie w zakresie
przepiséw i zasad BHP na prace przez pracownikow innego pracodawcy, np.:

- prace w obszarze jednej maszyny,

- prace w obszarze rozlegtych maszyn i linii nawet jesli pracownicy wykonujg prace w
roznych jej czesciach.

Koordynatora BHP wyznacza osoba odpowiedzialna z BSST w porozumieniu z
nadzorujgcym prace ze strony wykonawcy (patrz pkt 5.3.4.).

W przypadku kiedy koordynator BHP konczy prace i udaje sie poza BSST przekazuje
swojg funkcje innej osobie. Powinno to by¢ ponownie uzgodnione w formie nowego
pisemnego porozumienia miedzy osobg odpowiedzialng z BSST a nadzorujgcym prace ze
strony Wykonawcy.

4.5.1. Do zadan koordynatora BHP nalezy:

e zebranie informacji o zagrozeniach w zwigzku z wykonywanymi pracami od
poszczegdlnych firm,

e poinformowanie nadzorujgcych prace ze strony pracujacych firm o zagrozeniach
jakie moga wzajemnie sobie stwarzaé w zwigzku z wykonywaniem prac
(nadzorujgcy powinni poinformowac pracownikow). Koordynator odpowiada za
skuteczne przekazywanie i informowanie o zagrozeniach, ktérych jest Swiadomy
lub o ktérych zostat poinformowany — lista zagrozen zawarta jest w zatgczniku nr 5,

e nadzér nad bezpieczehnstwem i higieng pracy pracownikédw w miejscu, ktére zostato
mu zgtoszone na styku pracy kilku firm (koordynator nie musi caty czas przebywac
W miejscu prowadzenia prac, ale musi byC¢ obecny na terenie zaktadu, musi
zapewnic, ze jest z nim kontakt bezzwtoczny Srodkiem komunikacji, np. telefon),

e upewnienie sie, ze zostata wyznaczona osoba Kierujgca pracami i nadzorujgca
bezpieczne wykonywanie prac,

e ustalenie zasad wspdtdziatania pomiedzy pracujagcymi firmami uwzgledniajgce
sposoby postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia
pracownikow,

e w wymaganych przypadkach zabezpieczenie maszyn zgodnie z procedurg LOTO.
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Wyznaczenie koordynatora BHP nie zwalnia poszczegdélnych pracodawcéw z obowigzku
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

5. SPOSOB POSTEPOWANIA

5.1. WYBOR I UMOWA

Co?

| Kto?

Jak zrealizowac?

5.1.1. Przed wyborem wykonawcy Typu A

Wskaznik
wypadkowosci

Przeprowadzenie
oceny bezpiecznej
pracy na etapie
ofertowania

Dziat Zakupow

Dziat Zakupow/
BHP

Wskaznik  wypadkowosci nalezy uzyska¢ od kazdego
potencjalnego Wykonawcy na etapie ofertowania. Jezel
wskaznik wypadkowosci potencjalnego wykonawcy jest wyzszy
niz wartosci podane nizej, potencjalny wykonawca nie moze
wykonywaé¢ zadnych prac/ustugi na terenie Bridgestone
Stargard.

Maksymalny
u Wykonawcow:
a) u Wykonawcy zatrudniajgcego w ciggu ostatniego
petnego roku srednio 100 pracownikéw lub mniej:
1 wypadek na rok,
b) u Wykonawcy zatrudniajagcego w ciggu ostatniego
petnego roku srednio wiecej niz 100 pracownikow:
1 wypadek na 100 oséb/rok.

poziom wypadkowosci akceptowany

Sposdb obliczenia wypadkowosci podano w kwestionariuszu
BHP Wykonawcy (zat. 2).

Wykonawcy skfadajgcy oferty na wykonanie projektéw
przekraczajgcych wartos¢ 3 000 000 €, na etapie sktadania ofert
zobowigzani s do przedstawienia dodatkowych informacji
dotyczagcych bezpieczenstwa i higieny pracy:
1. Programy szkolen pracownikow w zakresie BHP.
2. Zapisy z przeprowadzonych szkolen BHP pracownikéw.
3. Stosowane wewnetrzne procedury w zakresie BHP
(przedstawi¢ tres¢ procedur).
4. Rodzaje srodkéw ochrony osobistej stosowanych przez
pracownikow w zaleznosci od wykonywanych prac.

Na podstawie powyzszych informacji Wykonawcy bedg oceniani i
ocena ta bedzie brana pod uwage podczas wyboru oferenta do
realizacji projektu.

5.1.2. Lista zatwierdzonych/wykluczonych Wykonawcoéw

Ocena BHP Na biezgco ocenia¢ Wykonawcédw biorgc pod uwage:
Wykonawcy 1. Naruszenia wymagan BHP przez Wykonawcow na
i lista terenie BSST.
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zatwierdzonych 2. Wypadki Wykonawcy na terenie BSST.

Wykonawcéow 3. Wskaznik wypadkowosci.

Dyrektor
BHP, PEMA

BHP

Dziat Zakupéw

Zaktadu,

Na podstawie powyzszej oceny moze zosta¢ podjeta decyzja o
wykluczeniu Wykonawcy z postepowan ofertowych na kolejny
rok.

Przekaza¢ informacje o wykluczonych Wykonawcach do Dziatu
Zakupow.

Zablokowa¢ Wykonawce w systemie SAP na kolejny rok — nie
ma mozliwosci wysytaé zapytan ofertowych do wykluczonego
Wykonawcy. Lista dostepnych Wykonawcéw w systemie SAP
jest uwazana za liste zatwierdzonych Wykonawcéw.

5.1.3. Po wyborze wykonawcy A lub B - na poczatku wspotpracy

Wymagane
sporzadzenie
pisemnego
o$wiadczenia
przez wykonawce

jest

Dziat Zakupéw

Pisemna umowa z Wykonawcg powinna zawiera¢ Oswiadczenie
wykonawcy (zat. 1). Integralng czescig oswiadczenia jest:
- Dzienna Karta Kontroli Wykonawcy (Zat. 1a),
- Taryfikator kar umownych (Zat. 1b),
- kwestionariusz BHP wykonawcy (Zat. 2)
- Informacja o zagrozeniach w fabryce Bridgestone Stargard Sp.
Z0.0. (Zat. 5)
- Informacje o zasadach BHP obowigzujgcych w zaktadzie.
Informacje powinny obejmowac:
e Polityke BHPIOS oraz Deklaracje Misji Bezpieczenstwa,
e Zasady BHP obowigzujgce na terenie BSST.

Oswiadczenie musi by¢ sporzgdzone przed wystaniem
Zamowienia do Wykonawcy i dotyczy wszystkich ustug
prowadzonych na terenie BSST. Nie ma koniecznosci
podpisywania oswiadczen do kazdego zlecenia $wiadczonego
przez tag samg firme. Os$wiadczenie jest bezterminowe, dziat
Zakupow odnawia je z Wykonawcami w przypadku zmiany tresci
oswiadczenia..

Dziat zakup6w jest odpowiedzialny za uzyskanie o$wiadczenia
od Wykonawcy przed wystaniem Zamowienia. . Oswiadczenie
podpisuje wylgcznie osoba uprawniona do reprezentacji
Wykonawcy.

Nalezy wpisa¢ w plik z listg Wykonawcow
podpisanym oswiadczeniu (wraz z datg).
Wszystke powyzsze pliki przechowywane sg na dysku
wspoélnym, do ktérych dostep ma Dziat Zakupéw, Dziat BHP i
Dziat PEMA.

informacje o

Bez zlozenia podpisanego oswiadczenia Wykonawca nie
moze rozpocza¢ prac na terenie BSST.

5.1.4. Do kazdego zamowienia (dot. Wykonawcy A i B)
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Sprawdzi¢ czy Dziat Zakupow Jesli Wykonawca ma podpisane wazne oswiadczenie mozna
Wykonawca ma sktada¢ zamowienie.
podpisane Jesli wykonawca nie ma podpisanego waznego oswiadczenia -
oswiadczenie nalezy uzyska¢ taki dokument przed ztozeniem zamowienia.
Udostepni¢ Dziat Zakupéw Dziat Zakupdéw przypominajaco udostepnia informacje odnosnie:

przypominajgco:

- Taryfikator kar
umownych,

- informacje o
zasadach BHP
obowiagzujgcych w
BSST.

- Taryfikatora kar umownych,
- Informacje o zasadach BHP obowigzujgcych w BSST.

5.2. PRZYGOTOWANIE PRAC

Co?

Kto?

Jak zrealizowac?

5.2.1. Przed rozpoczeciem pracy/projektu przez wykonawce

Okresli¢ dziatania
koordynacyjne
BHP wymagane
dla pracy

Osoba
odpowiedzialna
z BSST

(jesli zajdzie
potrzeba

W porozumieniu
z BHP)

Osoba odpowiedzialna za prace powinna okresli¢ poziom
koordynacji wymagany dla wykonawcy.

W zaleznosci od zakresu prac, obszaru, w ktérym praca ma by¢
wykonywana oraz obowigzujgcych przepisow lokalnych, rézne
dziatania koordynacyjne powinny obejmowac jedno lub kilka z
ponizszych dziatan (lista nie jest wyczerpujaca):
e wymiana informacji drogg mailowa,
e wstepne  spotkania, w tym ocena ryzyka
przeprowadzanych prac - przed rozpoczeciem pracy,
e okresowe spotkania kontrolne,
e w wymaganych przypadkach wyznaczenie koordynatora
BHP, o ktérym mowa w Art. 208 Kodeksu Pracy.

5.2.3. Przed rozpoczeciem pracy/projektu przez wykonawce typu A
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Co? Kto? Jak zrealizowa¢?
Wymagac i Wykonawca Ocena ryzyka obejmujaca prace/projekt do wykonania powinna
dokonaé zostac dostarczona przez wykonawcéw.
przegladu Oceny Osoba Ocena ryzyka powinna obejmowac¢ co najmniej:
Ryzyka odpowiedzialna e zadania do przeprowadzenia i sposéb ich
obejmujacej z BSST przeprowadzenia (w tym harmonogram i planowanie
prace/projekt do Czynnosci),

przeprowadzenia

e zidentyfikowane ryzyko oraz okreslone  s$rodki
zapobiegawcze stosowane w celu zmniejszenia tego

ryzyka,
e wykaz urzgdzen stosowanych podczas pracy/projektu,
e wykaz stosowanych substancji wraz =z kartami

charakterystyki tych substancji.
Wzér oceny ryzyka znajduje sie w zatgczniku nr 3.

Ocena ryzyka dostarczana przez wykonawce powinna
obejmowac wszystkie czynnos$ci przeprowadzane w zaktadzie, a
tym samym obejmowaé zadania oddelegowane do potencjalnych
podwykonawcow.

Ocena ryzyka dla wykonawcow prowadzacych prace w BSST na
state dotyczy¢ moze catosci zakresu prac. Przekazywana moze
by¢ raz na rok.

Sprawdzenie
kwalifikacji i
uprawnien

BHP

Osoba
odpowiedzialna
z BSST

Sprawdza wyrywkowo pracownikow Wykonawcy pod katem
posiadania nastepujgcych dokumentow:
e aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
do pracy na danym stanowisku,
e aktualne szkolenie BHP wstepne/okresowe,
wymagane uprawnienia do wykonywanej pracy (jesli
dotyczy).

Osoba odpowiedzialna za prace ze strony BSST réwniez moze

Skierowa¢ na
szkolenie nt.
zasad BHP w
BSST

Osoba
odpowiedzialna
z BSST

Dziat BHP

wymaga¢ okazania od pracownikdw Wykonawcy ww.
dokumentow.

Pracownicy wykonawcy wchodzacy na teren zakiadu
Bridgestone po raz pierwszy powinni odby¢ szkolenie

wprowadzajgce dotyczace zasad BHP na terenie BSST.
Szkolenie odbywa sie przed rozpoczeciem prac i jest wymogiem
przystapienia do pracy.

Szkolenie zwyczajowo realizowane jest przez platforme
szkoleniowa. Jest potwierdzone testem na zrozumienie oraz listg
obecnosci ze szkolenia

Szkolenie moze by¢ tez prowadzone przez specjaliste ds. BHP.
Szkolenie musi by¢ odnawiane raz na 6 miesiecy.

Utrzymuje rejestr oséb przeszkolonych oraz listy obecnosci.

5.2.4. Dla prac o potencjalnie wysokim ryzyku

Przeprowadzié¢ Wykonawca Osoba odpowiedzialna za prace z ramienia BSST organizuje
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Co? Kto? Jak zrealizowa¢?
wstepne spotkanie wstepne spotkanie z wykonawca w celu oceny warunkéw BHP w
majgce na celu Osoba trakcie pracy:
potwierdzenie odpowiedzialna e oszacowa¢ ryzyko w trakcie prac wykonawcow
oceny ryzyka z BSST wynikajgce z ich dziatan i/lub z potgczenia z innymi
pracami (innych wykonawcéw/proceséw produkcyjnych
BSST),

e oszacowaC ryzyko powigzane z organizacjg miejsca
pracy w trakcie prowadzenia prac (3S),

e rozwazy¢ $rodki zaradcze majgce na celu
usuniecie/zminimalizowanie zidentyfikowanego ryzyka.

Wstepne spotkania powinny zostaé udokumentowane (np.
mailowo). Osoba odpowiedzialna z ramienia Wykonawcy
powinna poinformowaé swoj zespédt roboczy o protokole ze
spotkania wstepnego przed rozpoczeciem pracy.

W przypadku:

- prac planowanych na okreslony z géry czas (np. kilka dni)
wystarczy jedno spotkanie przed ich rozpoczeciem,

- dla Wykonawcy, ktéry prace wykonuje diuzej niz 6 miesiecy ,
spotkanie wstepne prganizuje sie raz na 6 miesiecy.

Kazdy nowy pracownik Wykonawcy rozpoczynajacy prace
zaliczang do prac o potencjalnie duzym ryzyku przechodzi
dodatkowe szkolenie dotyczace zagrozen tego obszaru i
srodkdéw zapobiegawczych. .

Szkolenie dla wszystkich pracownikéw Wykonawcy wykonuje sie
réwniez, jesli nastapita zmiana w rodzajach zagrozen.

5.3. REALIZACJA PRAC

Co? Kto? Jak zrealizowac?

5.3.1. Podczas rozpoczynania prac o potencjalnie wysokim ryzyku

Potwierdzi¢ Wykonawca Podczas rozpoczynania prac kierownik Wykonawcy wraz z
stosowanie zespotem i osoba odpowiedzialng z BSST sprawdza w miejscu
przewidzianych Osoba wykonywania pracy ryzyko zidentyfikowane na spotkaniach
srodkow odpowiedzialna wstepnych oraz inne dodatkowe ryzyko. Sprawdzajg oni
zaradczych z BSST wdrozenie odpowiednich srodkéw zaradczych.

To sprawdzenie powinno obejmowac potwierdzenie warunkéw
3S i zastosowania standardu 3S.

5.3.2. Podczas rozpoczynania prac przez wykonawcow typu A
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Okreslenie Osoba Przed przystgpieniem do wykonywania pracy osoba
warunkow odpowiedzialna odpowiedzialna za prace zobowigzana jest do wystawienia
panujacych w z BSST Dziennej Karty Kontroli Wykonawcy (zatgcznik nr 1b) aby
miejscu okresli¢ warunki panujgce w miejscu wykonywania prac.
wykonywanej
pracy Dzienna Karta Kontroli Wykonawcy musi by¢ dostepna w miejscu

wykonywania prac. Jest podstawg do rozpoczecia prac przez
Wykonawce.

Dzienng Karte kontroli Wykonawcy sporzgdza sie w dwoch
egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, drugi dla osoby
odpowiedzialnej za prace z BSST.

5.3.3. W trakcie wykonywania prac/projektu

Dziata¢ zgodnie z
trescig Deklaraciji
Misji
Bezpieczenstwa

Wykonawca

3S:

Wykonawcy powinni przeprowadzi¢ sprzgtanie terenu przed
opuszczeniem zaktadu. W ftrakcie prac/projektu nalezy
przestrzega¢ standardowych warunkéw 3S w mozliwie
najwiekszym stopniu. Gdy jest to wymagane, w obszarach stale
wykorzystywanych przez wykonawcéw lub wykorzystywanych
przez wykonawcow na przyktad dla projektéw dtugoterminowych,
wykonawca powinien okresli¢ i zastosowa¢ =zasady 3S
(utrzymanie porzadku

KY:
Stosowac¢ s$rodki zaradcze okreslone w pkt 5.2.3., pkt 5.2.4.
Stosowac koncepcje KY w trakcie wykonywania prac.

Zasady bezpieczenstwa:
Przez caly czas nalezy stosowaé sie do 8 ziotych zasad
bezpieczenstwa Bridgestone oraz obowigzujacych lokalnych
przepisbw bezpieczenstwa.

5.3.4. W przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu wykonujg prace pracownicy zatrudnieni
przez réznych pracodawcow (np. BSST + firma zewnetrzna, dwie firmy zewnetrzne)

Wyznaczyé
koordynatora
BHP, o ktoérym
mowa w art. 208
Kodeksu Pracy
(patrz definicje)

(w porozumieniu z
nadzorujacym
prace ze strony

Starszy Mistrz
PE&MA,
Inzynier PE&MA
Technik PE&MA

W dziennej karcie kontroli wykonawcy wyznacza koordynatora
BHP w przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu
prowadzone s3 prace przez:
e rbéznych pracodawcéw na zlecenie Dziatu
Produkciji i Utrzymania Ruchu (PE&MA).

Inzynierii

Funkcje koordynatora w tym przypadku mogg petni¢ osoby, ktére
sg jednoczesnie uprawnione do jego wyznaczenia (Starszy
Mistrz PE&MA, Inzynier PE&MA, Technik PE&MA).

Wykonawcy) Starszy Mistrz W dziennej karcie kontroli wykonawcy wyznacza koordynatora
Produkgiji, BHP w przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu
Mistrz Dzienny, prowadzone s3 prace przez:
Mistrz Zmianowy, e rdznych pracodawcéw na zlecenie Dziatu
Lider Produkgciji Produkcyjnego,
e roznych pracodawcéw na zlecenie réznych dziatéw, np.
B-ME: Dziatu Produkcyjnego i Dziatu Inzynierii Produkcji i
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Cell Lead,

MA Lead,
Process Lead,
Team Lead

Utrzymania Ruchu.

Funkcje koordynatora w tym przypadku moga petni¢ osoby, ktére
sg jednoczesnie uprawnione do jego wyznaczenia (Starszy
Mistrz Produkcji, Mistrz Dzienny Produkcji, Mistrz Zmianowy
Produkciji, Lider Produkcji, B-ME: Cell Lead, MA Lead, Process
Lead, Team Lead).

UWAGA: zawsze gdy prace prowadzone w jednym miejscu prowadzone sg z udziatem oséb z dziatu
produkcji koordynatorem powinna by¢ osoba z dziatu produkcyjnego.

5.4. KONTROLA WYKONAWCOW TYPU A

Co?

Kto?

Jak zrealizowaé?

5.4.1. Na biezaco

Okresli¢ srodki
dyscyplinarne

Dziat Zakupéw
wraz z

Osobg
odpowiedzialng za
prace ze strony
BSST

(w uzasadnionych
przypadkach
razem z dziatem
BHP)

Czynnosci dyscyplinarne powinny obejmowac miedzy innymi:
oficjalne ostrzezenie na pismie,

kare finansowg (zat. 1b),

negatywny wpis do oceny dostawcy,

tymczasowe ograniczenie dostepu do zaktadu dla
pracownika wykonawcy lub firmy,

state ograniczenie dostepu do zaktadu dla pracownika
wykonawcy,

rozwigzanie umowy.

Sprawdzi¢ obszar
pracy wykonawcy
w celu
zweryfikowania,
czy wykonawcy
przestrzegaja
zasad

Osoba
odpowiedzialna z
BSST

Dziat BHP
(okresowo)

Czestotliwos¢ kontroli powinna by¢ zgodna z zakresem
przeprowadzanych prac/projektu.

Zakres kontroli powinien obejmowac:
e przestrzeganie zasad bezpieczenstwa,
e stosowanie normy 3S;
Stosowanie srodkéw zaradczych okreslonych w pkt 5.2.3, 5.2.4,
w tym pozwolen na prace oraz Dziennej Karcie Kontroli
Wykonawcy (zatacznik nr 1b).

5.4.2. Bezposrednio po wykryciu zaniedbania wykonawcy, pracownik wykonawcy lub podwykonawca
powinien zastosowac sie do wymagan BHP

Podjac Osoba W przypadku zauwazenia naruszenia zasad BHP nalezy:
odpowiednie odpowiedzialna za e bezzwlocznie wstrzymac prace Wykonawcy,
czynnosci prace ze strony e dokonac¢ wpisu w Dziennej Karcie Kontroli Wykonawcy,
dyscyplinarne BSST e powiadomié¢ nadzorujgcego prace ze strony Wykonawcy,
. e sporzadzi¢ notatke nt. naruszenia i zapozna¢ z nig
Dziat BHP nadzorujgcego prace ze strony wykonawcy.
(w przypadku gdy
naruszenie wykryte
jest przez dziat
BHP)
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Nadzorujgcy prace
ze strony
Wykonawcy

Osoba
odpowiedzialna za
prace ze strony
BSST

Dziat BHP

® po zapoznaniu sie z rodzajem naruszenia oraz notatkg
potwierdza fakt zapoznania sie czytelnym podpisem pod
notatka,

¢ moze wnies¢ pisemne uwagi odnosnie naruszenia.

e jezeli naruszenie zostanie potwierdzone, przekazuje
notatke nt. naruszenia do dziatu zakupdw oraz dziatu
BHP,

e kazda uwaga powinna zosta¢ przekazana do dziatu
zakupow nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych,

e rozpoczyna sie proces postepowania dyscyplinarnego
wobec wykonawcy i jego nadzorujacego zgodnie z pkt
5.4.1.

Wszystkie naruszenia odnotowuje w rejestrze naruszen.
N:\Common\1A10 Health & Safety (HR&GA)\WYKONAWCY

5.5. POSTEPOWANIE Z GOSCMI

Co?

| Kto?

Jak zrealizowaé?

5.5.1. Na biezaco

Wszyscy goscie

Opiekun Gosci

Opiekun powinien odbierac¢ i towarzyszy¢ gosciom w trakcie ich

musza zostac (Pracownik pobytu.

przypisani do Bridgestone, ktéry

pracownika zajmuje sie

Bridgestone goscémi)

Stargard Sp. z o.0.

Zapewni¢ Opiekun Przed wejsciem na teren =zaktadu Bridgestone, nalezy
szkolenie przedstawi¢  gosciom Deklaracije Misji Bezpieczenstwa

wprowadzajgce z
zakresu BHP dla

gosci

i przedstawi¢ informacje na temat zasad bezpieczenstwa, ktére
nalezy stosowac na terenie Bridgestone Stargard Sp. z 0.0.
Jest to zwyczajowo realizowane przez platforme szkoleniows.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE

OC10-PR-01-1-M Site - Management Of Contractors And Visitors
BSST-LP-1012 Kontrola dostepu na terenie BSST

7. WYMAGANE DOKUMENTY
GDZIE PODMIOT OKRES
DOKUMENTY PRZECHOWYWANE ODPOWIEDZIALNY PRZECHOWYWANIA
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Oceny ryzyka Dokumenty projektowe Osoba odpowiedzialna | 1 miesigc po zakonczeniu
wykonawcy i ze strony BSST realizacji umowy
powigzane dokumenty
(pkt 5.2.3)
Dokumentacja ze Ochrona Zaktadu, co najmniej 1 rok po
szkolenia Wykonawcy Dziat BHP zakonczeniu realizaciji
nt. zasad BHP umowy
obowigzujgcych w
BBST, w tym:
- test na zrozumienie Elektroniczna baza
(pkt 5.2.3), danych
- lista obecnosci ze Dokumenty BHP
szkolenia.
Rejestr naruszen N:\Common\1A10 Health | Dziat BHP 3 lata
wykonawcy (pkt 5.4.2) | & Safety
(HR&GA)\WYKONAWCY
Oswiadczenie Dziat Zakupow Dziat Zakupow 10 lat
Wykonawcy
Dzienna Karta Kontroli | Ochrona Zaktadu Osoba odpowiedzialna | 1 miesigc
Wykonawcy z BSST
8. ZALACZNIKI
Zatacznik 1. Oswiadczenie Wykonawcy.
Zatacznik 1a. Dzienna Karta Kontroli Wykonawcy.
Zalacznik 1b. Taryfikator kar umownych.
Zatacznik 2. Kwestionariusz BHP Wykonawcy.
Zalacznik 3. Ocena ryzyka prac/projektu
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KARTA ZMIAN PROCEDURY
DATA NUMER NUMER PUNKT OPIS ZMIANY
WPROWADZENIA STRONY ZMIANY
ZMIANY

- - Catkowite wydanie nowej procedury

UWAGA: OSTATNIE ZMIANY SA ZAWSZE ZAKRESLONE ZOLTYM KOLOREM

Strona:

15z 15

Wydanie nr:

4

Data Zastepuje
wydania: dok. z dn.:

17.05.2019 | 24.10.2018

Opracowat: Zatwierdzit:
Anna Bossy Piotr
Bartosz Leszczynski Koztowski
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