BRIDGESTONE Poznan | BHP | Instrukcja postepowania i obiegu dokumentéw | HS-06 zat. 1b

Instrukcja postepowaniai obiegu dokumentow Wykonawcy

Pracownicy i wspoétpracownicy Wykonawcy wykonujgcy prace na terenie Bridgestone Poznan zobowigzani sg do
przestrzegania przepiséw i zasad obowigzujgcych na terenie BSPZ w zakresie BHP, Ppoz. i Ochrony Srodowiska.
W sytuacjach niejasnych Wykonawca powinien konsultowac sie z osobg do kontaktu z Bridgestone.

W celu dopetnienia wszelkich wymagan Wykonawca zobowigzany jest postepowac zgodnie z ponizszg instrukcja:

1. Przed otrzymaniem zlecenia (lub wraz z zamdéwieniem) firma wykonujgca prace na terenie BSPZ otrzymuje od Dziatu Zakupdw
kompletny pakiet dokumentow dotyczgcych zasad pracy na terenie BSPZ: HS 06 oraz zatgczniki: zat.1a- Oswiadczenie Wykonawcow,
zat. 1b- Instrukcja postepowania i obiegu dokumentéw Wykonawcy, zat.2- Kary umowne, zat.4- Pozwolenie na prace oraz zat.4b-
Uzgodnienia dotyczgce prac Wykonawcy.

2. Wykonawca winien sie zapoznaé z przedstawionymi dokumentami, w tym w zakresie BHP, Ppoz. | Ochrony Srodowiska oraz potwierdzi¢,
ze pracownicy wykonujacy prace bedg przestrzegac tych wymagan. Potwierdzenie ma forme oswiadczenia, ktére nalezy podpisac i
odesta¢ do Dziatu Zakupdw (o$wiadczenie znajduje sie w pakiecie dokumentéw wysytanych do wykonawcdéw-zat. 1a), a kopie
os$wiadczenia wystac na adres e-mail: podwykonawcy.bspz@bridgestone.eu.

3. W przypadku zmiany wymagan (zmiany procedury) Wykonawca otrzyma skorygowany pakiet dokumentéw od Dziatu Zakupdw BSPZ.

4. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca powinien przygotowac n/w dokumenty w celu zgtoszenia na szkolenie z zakresu ogdlnych zasad BHP
w BSPZ (wszystkich pracownikéw majacych wykonywac prace):

e wypetnione Pozwolenie na prace (zat.4),

e kopia aktualnych szkolen BHP,

e kopia aktualnych orzeczen lekarskich

e kopia dodatkowych uprawnien (np. energetyczne, na wézki widtowe itp.) — gdy dotyczy,
e karty charakterystyki stosowanych substancji/mieszanin chemicznych — gdy dotyczy.

\W/w dokumenty nalezy przesta¢ na adres podwykonawcy.bspz@bridgestone.eu z podaniem terminu szkolenia, najpdzniej do godziny
10-tej dnia poprzedzajacego szkolenie. Dopuszcza sie mozliwos¢ dostarczenia dokumentédw osobiscie do godziny 14 kazdego dnia
roboczego poprzedzajgcego szkolenie. Szkolenie mozna umdwié¢ rowniez telefonicznie pod numerem telefonu +48 795 545 361.

5. Najpozniej w dniu rozpoczecia pracy (lub w dni poprzedzajgce) pracownicy Wykonawcy powinni stawic sie na szkolenie, ktére
rozpoczyna sie o godz. 7:00 kazdego dnia roboczego od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem Swigt. Swojg obecnosé pracownicy
Wykonawcy zgtaszaja na portierni gtéwnej. Szkolenie wazne jest wytacznie na czas trwania zamowienia (istnieje mozliwos¢ przedtuzenia
waznosci szkolenia pod warunkiem przerwy miedzy zleceniami nie dtuzszej niz 30 dni). Szkolenie nie zwalnia pracodawcy Wykonawcy z
obowigzku przeprowadzenia instruktazu stanowiskowego w miejscu wykonywania prac.

UWAGA: Warunkiem przystgpienia do prac jest uzyskanie pozytywnego wyniku testu na koniec szkolenia.

6. Po szkoleniu Wykonawca z podpisanym Pozwoleniem na prace kieruje sie do osoby do kontaktu z Bridgestone, ktéry przekazuje
informacje dotyczace zamdwienia na miejscu wykonywanych prac. Przekazanie informacji nalezy potwierdzi¢ na zataczniku 4a.

7. Caty czas w trakcie realizacji prac Pozwolenie na prace powinno znajdowac sie na terenie Bridgestone Poznan w celu weryfikacji zakresu
i rodzaju prowadzonych prac.

8. W przypadku zgubienia Pozwolenia na prace, prace nalezy natychmiast przerwac do czasu odtworzenia Pozwolenia przez Wykonawce.

9. Po zakoniczeniu i odebraniu prac Pozwolenie na prace nalezy przekazac¢ osobie do kontaktu z Bridgestone.

Wazne telefony:
Koordynator BHP :  795-545-361.
6:45-13:00 (pn-pt)

Stuzba BHP : 795-545-369,
8:00-16:00 (pn-pt) 795- 545-934,
795- 545-054.

Ochrona srodowiska: 795-545-138,
8:00-16:00 (pn-pt)  795-545-437.
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